Zakladni skola, Most, Vitézslava Nezvala 2614, prispévkova organizace

Informac¢ni memorandum o nakladani s osobnimi udaji
pro zaméstnance Skoly

Zakladni skola, Most, Vitézslava Nezvala 2614, prispévkova organizace, jako Vas
zaméstnavatel a spravce Vasich osobnich udaji (déale jen zaméstnavatel), se zavazala Vase
osobni udaje disledné chranit v souladu s transparentnosti, etickymi informac¢nimi postupy a
platnymi zakony na ochranu osobnich tudajli, v&etn& Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovani
osobnich udajii a o volném pohybu téchto tidajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni

o ochrané osobnich tdajt1), nékdy také General Data Protection Regulation (dale také Natizeni
GDPR).

Zamegstnavatel si klade za cil zajistit maximalni ochranu VaSich osobnich udajii pii vSech
operacich, které souvisi s jejich zpracovanim (napt. shromazd’ovani, ukladédni, strukturovani,
usporadavani, vymaz apod.).

1. Predmét

Toto Informa¢ni memorandum jasnym a srozumitelnym zplsobem vysvétluje zakladni
informace tykajici se zpracovani VasSich osobnich udajli, soucasné Vas informuje o pravech,
ktera mazete vii¢i zaméstnavateli uplatnit.

Osobni tdaje jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby, tj. osoby, kterou lze ptimo ¢i nepiimo identifikovat prostfednictvim odkazu na
identifikator jako je jméno, identifikacniho ¢islo, idaje o umisténi, on-line identifikator, nebo
odkazu na jeden ¢i vice faktora specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni,
ekonomickou, kulturni nebo socidlni identitu této fyzické osoby.

Zamgstnavatel tyto udaje shromazduje rliznymi zpusoby, a to jak elektronicky, tak
i Vvanalogové podobé. Ke shromazd’ovani VaSich osobnich udaji dochazi primarné
v souvislosti s plnénim povinnosti v pracovné pravnich vztazich nebo na zaklad¢é souhlasu,
ktery jste nam udélili.

2. Kdo je spravcem VaSich osobnich adaju

Spravcem Vasich osobnich udajti, odpovédnym za jejich fadné zpracovani je Zakladni Skola,
Most, Vitézslava Nezvala 2614, ptispévkova organizace, sidlo V. Nezvala 2614, 434 01, Most,
tel. +420 476 442 273 (Gstfedna), ID datové schranky: shmjcc9, e-mail: 8zsmost@8zsmost.cz .

Povéfencem pro ochranu osobnich tdaji byla jmenovana Bc. Eva Lipovska, e-mail
poverenec@mesto-most.cz.

3. Jaké Vase osobni udaje zpracovavame
Mezi osobni udaje, které mizeme shromazd’ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:

- zakladni identifika¢ni udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné cislo, adresa
bydlisté apod.),

- kontaktni udaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, datova schranka apod.),

- udaje souvisejici s vykonavanou funkci (ndzev pracovni pozice, odmény, zdravotni
pojistovna, tidaje o ro¢nim zactovani dan€ apod.),

- profesni tdaje (odborna zptsobilost, doklady o vzdélani apod.),
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- vaSe fotografie, videa a videozaznamy (pouze za ptredpokladu, ze jste nam ud¢lili
souhlas).

4. Pravni zaklad pro zpracovani VaSich osobnich udaju
Zpracovani VasSich osobnich udaji zaméstnavatel provadi pouze pokud:

- zpracovani je nezbytné pro splnéni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje (napi. zdkon
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, vyhlaska ¢. 79/2013 Sb., o provedeni néckterych
ustanoveni zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, zékon
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi
apod.),

- zpracovani je nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt idajti, nebo
pro provedeni opatfeni piijatych pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu
udaju,

- Vy, coby subjekt daja, jste udélili souhlas se zpracovanim osobnich tidajii pro jeden ¢i
vice konkrétnich uceld,

- Zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotn¢ dilezitych z4jmu Vas, coby subjektu udaja
nebo jiné fyzické osoby,

- Zpracovani je nezbytné pro splnéni tkold provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vetejné moci, kterym je spravce povéten,

- Zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu spravce.

5. Ucel zpracovani Vasich osobnich udaji

Za 1ucel zpracovani osobnich tdaji se povazuje jednoduse divod, pro ktery chceme osobni
udaje zpracovavat nebo kvili ¢emu ¢i za jakym cilem chceme Vase osobni udaje evidovat
a dale s nimi pracovat.

Zamgéstnavatel primarné zpracovava VaSe osobni udaje v souvislosti s plnénim povinnosti
V pracovné pravnich vztazich s Vami, zaméstnanci nebo na zdklad€ souhlasu, ktery jste ndm
udélili.

a) Zajisténi personalni a mzdové agendy.

Pravnim zékladem pro vedeni a zpracovani této agendy je plnéni zédkonnych povinnosti
zamé&stnavatele vyplyvajici zejména z pracovni smlouvy, zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace (dale také zakonik prace), a ostatnich pravnich piedpist vztahujicich se k této agendé.

Zaméstnavatel ma pravo zpracovavat Vase osobni tdaje mj.:

- pro evidenéni listy diichodového pojisténi v rozsahu: datum a misto narozeni, vSechny

- pro spravny vypocet mzdy v rozsahu: vzdélani, ptredchozi praxe,

- pro spravny vypocet mésic¢nich zaloh na dané¢ v rozsahu: druh pobiraného dichodu,

- pro zjisténi piesného data naroku na odchodu do starobniho diichodu v rozsahu: pocet
déti (u zen),

- pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim na celkovém poctu
zaméstnancl v rozsahu: zdravotni znevyhodnéni,

- pro placeni zdravotniho pojiSténi v rozsahu: zdravotni pojistovna,

- Zaucelem hlaSeni zaméstnavani cizincl v rozsahu: statni ob¢anstvi,

- za ucelem ProhlaSeni poplatnika dan€ zpfijmu vrozsahu: jméno a piijmeni
manzela/manzelky (pokud zaméstnanec uplatiuje danové zvyhodnéni na
manzela/manzelku), nazev a adresa zaméstnavatele manzela/manzelky (v ptipadé je-li
zaméstnan/a) a dale jméno, pfijmeni a rodné Cislo ditéte (pokud zaméstnanec uplatituje
danové zvyhodnéni na vyzivované dité),
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V souvislosti se zpracovani personalni a mzdové agendy zaméstnavatel soucasné zpracovava
i 0sobni tdaje zaméstnancd, jez svych charakterem nalezi do zvlastni kategorie osobnich udaju
dle ¢l. 9 Natizeni GDPR. Konkrétn¢ se jedna o udaj, ktery vypovida o ¢lenstvi v odborech, o
nafizenych exekucich, insolvenci apod. Tyto osobni tdaje (zvlastni kategorie osobnich udaje)
je zaméstnavatel povinen poskytnout tieti osob¢ (exekutofi, insolvencni spravce apod.) i bez
vaSeho souhlasu, a to za uCelem plnéni povinnosti zaméstnavatele na zaklad¢ zvlastnich
pravnich predpist.
b) Prezentace a propagace
Zaméstnavatel zpracovava VaSe osobni udaje na zakladé vami udéleného souhlasu se

zpracovanim osobnich daji, a to v rozsahu fotografie, video. Tento souhlas muzete kdykoliv
odvolat, a to osobné, nebo pisemné oznamenim doru¢enym zaméstnavateli.

c) Akce potadané zaméstnavatelem v ramci skoly

Zamgestnavatel pro Vas organizuje fadu spolecenskych, kulturnich, sportovnich ¢i vzdélavacich
akci, z nichz jsou potizovany fotografie, zvukové ¢i obrazové zaznamy, a to pro ucely jejich
zvefejnéni na internetovych strankach zaméstnavatele, Vv Mosteckych listech, on-line
Mosteckych listech, zaméstnaneckém portalu ¢i na propagacnich materialech.

Ucastnici téchto akei budou vzdy informovani o pofizovani dokumentace a uvedeni ucelu
tohoto potizeni (upozornéni moderatora, informacni tabule).

Zaméstnavatel fotografie, zvukové ¢i obrazové zaznamy potizené v ramci vysSe uvedenych akci
nezvetejni, pokud jste k tomu Vy, jako zaméstnanec neudé¢lil souhlas se zpracovanim osobnich
udaja.

6. Prijemci VasSich osobnich udaji
Pfijemcem Vasich osobnich udajii mtize byt fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci,
soud nebo jiny subjekt, kterym jsou vase osobni tidaje poskytnuty.
Pfijemcem Vasich osobnich udaja tak mtze byt:

- Osoba, o které tak stanovi zdkon napf. organy vefejné moci (zdravotni pojistovna,
sprava socidlniho zabezpeceni apod.), soudy, a to v rozsahu stanoveném zakonem,

- treti strana, ale pouze pokud je to nutné k prosazovani, uplatiiovani nebo ochrané
pravnich narokt

7. Uchovavani VaSich osobnich udaju

Zaméstnavatel bude osobni tidaje uchovavat pouze po dobu, ktera je potiebna pro splnéni ucelu,
za kterym byly tyto udaje shromdzdény. Obvykle je tato doba stanovena pravnimi ptedpisy
nebo nasimi internimi dokumenty.

V piipad€, ze jste udélili souhlas se zpracovanim Vasich osobnich udajii, budou tyto
shromazd’ ovany pouze po dobu stanovenou timto souhlasem.

8. VasSe prava vyplyvajici z Narizeni GDPR
Podle Natfizeni GDPR mate jako subjekt idaji nova prava, kterd mizete vici zaméstnavateli
uplatiovat.
Jedna se mj. o pravo:

- veédét, jaké vSechny osobni tidaje o Vas shromazd’ujeme,
- pozadovat opravu osobnich udaja,

- pozadovat vymaz osobnich udaji,

- pozadovat ptenositelnost osobnich udaja,
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vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaju,

pozadovat omezeni zpracovani osobnich udaja,

- byt informovan o zadvazném incidentu, ktery se dotyka Vasich osobnich udaju,
odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji, ktery jste nam udélili.

Sva prava miizete uplatnit u zaméstnavatele, kterym je Zékladni Skola, Most, Vitézslava
Nezvala 2614, ptispévkova organizace, sidlo V. Nezvala 2614, 434 01, Most, tel. +420 476
442 273 (astiedna), ID datové schranky: shmjcc9, e-mail 8zsmost@8zsmost.cz , a to bezplatné.
Lhtta na vyfizeni Vasi zadosti je 30 dnti.

9. Souhlas se zpracovanim osobnich udaja a jeho odvolani

Zpracovani Vasich osobnich udaju zaméstnavatel provadi rovnéz na zakladé Vaseho souhlasu.
Udélenim souhlasu berete na védomi a souhlasite se shromazd’ovdnim, zpracovanim a
pouzivanim Vasich osobnich udajt.

Souhlas, ktery nam udélite, musi byt udélen samostatné a musi byt odliSitelny od ostatnich
sdéleni.

Pokud nam udélite souhlas se zpracovanim osobnich udaji, obdrzite vzdy druhy stejnopis
udéleného souhlasu.

Ud¢leny souhlas mitizete kdykoliv odvolat, aniz byste musel uvadét divody. Odvolanim
souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani Vasich osobnich udaji vychazejici z ptivodné
udéleného souhlasu.

10. Automatizované rozhodovani

Zameéstnavatel neprovadi automatizované rozhodovani.

Roman Ziegler, feditel Skoly
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